
Refining a data set is helpful if you want to create a custom report containing a 
specific group of students that meet certain parameters .  It gives you the 
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ability to filter results within ZOOM!, rather than having to export and filter the 
data in Excel.

1. Create a custom report containing the field you want to refine the report by.  
In this example, let’s say we want to include only  2010‐2011 students who have 
scored a “FBB” on the 2009 ELA CST.  This means that we will need to start by 
creating a report that contains all 2009 ELA CST scores.  If you need help creating 
this report, refer to the “Creating a Custom Report” section of the ZOOM! Guide.

2.  Click on “Refine Data Set” under “REPORT EDIT OPTIONS”  in the column on 
the left side of your screen. 
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3. Your screen should now look something like this:

Click where it says “Click here to further refine your data set”.

4. Your screen should now look familiar.  Choose the criteria you want to refine 
using the same method you used earlier.
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In this example, select “Assessments”, “2009‐10”, “English Language Arts”, and 
“2010 CST ELA Proficiency Level”.



5.  Now specify the criterion you 
want to refine by.  In this case, 
choose “2010 CST ELA Proficiency 
Level Text” from the drop‐down 
and click the “Next Step” button.  

6.  Choose the appropriate option.  In most cases, the first option will be the 
one you want.  Click “Next Step”.

7 S if l h ’d7.  Specify exactly what you’d 
like to refine your data set by.  
The second drop‐down box is 
preferable if you have exact 
values that you want to refine 
by Then click “Next Step”by.  Then click  Next Step .

In this case, choose “Far Below Basic” in the second drop‐down box.

8.  ZOOM! will now show you the set of students that meet the parameters 
you’ve just defined.
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9.  Repeat steps 2‐7 for as many categories you’d like to refine by.  Remember 
that you will need to pull in the column of data you want to refine BEFORE you 
go through these steps.

10. When you’re finished, click the “XLS,” “PDF,” or “TAB” icons to output the 
data in the format you’d like.

XLS = Excel spreadsheet

PDF = Adobe Reader or any other PDF reader

TAB = Text file (if you’re a PC user, will open in Notepad)
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